
KATALOG INFORMACIJA 
PUČKOG OTVORENOG UČILIŠTA BUJE

1. UVODNE ODREDBE
Zakonom o pravu na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15) omogućeno je domaćim i stranim fizičkim i pravnim osobama da od tijela javne vlasti zahtjevaju informacije koja ta tijela posjeduju, kojima raspolažu ili ih nadziru, s ciljem ostvarivanja javnosti rada tijela javne vlasti i omogućavanja javnosti vršenja nadzora nad njihovim radom.
Katalog informacija ustrojen je u skladu sa čl. 10. Zakona o pravu na pristup informacijama, a sadrži sistematizirani pregled informacija iz djelokruga rada Pučkog otvorenog učilišta Buje s opisom njihova sadržaja, namjenom, načinom davanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup.
Pravo na pristup informacijama ostvaruje se na način i u rokovima propisanim Zakonom.
Katalog informacija sadrži pregled informacija koje Pučko otvoreno učilište Buje, Trg J. B. Tita 6 iz Buja posjeduje, s kojima raspolaže ili ih nadzire, s opisom sadržaja informacija, namjenom, načinom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama.

2. OSNOVNI PODACI
Pučko otvoreno učilište Buje je javna ustanova iz područja kulture i obrazovanja koja svoju djelatnost obavlja na području grada Buja. Jedini osnivač je Grad Buje u čijem je 100% vlasništvu. Osnovna djelatnost ustanova za kulturu i obrazovanje odraslih.
POU Buje posluje temeljem Statuta, Zakona o ustanovama, Zakona o pučkim otvorenim učilištima, Zakona o obrazovanju odraslih, Zakona o knjižnicama, Zakona o muzejima, osnivačkog akta i drugih općih akata. 
Osnovni podaci i sjedište društva:
Pučko otvoreno učilište Buje – Universita' popolare aperta di Buie
Trg J. B. Tita 6
52460 Buje
E- mail: info@uciliste-buje.eu
Telefon: +385 (52) 773 075
MB: 040064546
OIB: 82919961825
IBAN: HR5223800061804200004

Tijela Učilišta su Upravno vijeće, Ravnatelj i Stručno vijeće. Upravno vijeće ima predsjednika i četiri člana, od kojih predsjednika i dva člana imenuje Gradsko vijeće Grada Buja, a dva člana Učilište iz svojih redova.
3. DJELOKRUG RADA I SADRŽAJ KATALOGA
Djelatnosti koje Učilište trenutno obavlja su: galerijsko izložbena i muzejska djelatnost, knjižničko- čitaonička i informacijska djelatnost, djelatnost objekata za kulturne priredbe, organizacija kazališnih, glazbenih, filmskih i drugih kulturno-umjetničkih programa vlastite produkcije ili u suradnji s drugim ustanovama, ostvarivanje kulturnih, nacionalnih i interkulturalnih vrijednosti, organiziranje i promicanje svih oblika kulturno-umjetničkog stvaralaštva, razni tečajevi (strani jezici, informatičko opismenjivanje za sve uzraste, kreativni tečajevi…), nakladnička djelatnost, promidžba, javno prikazivanje filmova, organiziranje stručnih i znanstvenih skupova, sajmova i izložbi, iznajmljivanje razglasa i ostale audio-video opreme, pružanje usluga umnožavanja, fotokopiranja i uvezivanja, pružanje usluga iznajmljivanja prostora, izrada suvenira.
 Obavljanje navedenih djelatnosti ustrojeno je po jedinicama: 
Podružnice Gradska knjižnica, Gradski muzej i Gradska galerija Orsola i Jedinstveni odjel za opće poslove, kulturu i obrazovanje. 
Dokumenti koji sadrže informacije nalaze se u arhivi poslovne zgrade u sjedištu Učilišta. Učilište posjeduje informacije, raspolaže s njima i nadzire informacije o: ustroju i nadležnosti Učilišta, zaposlenicima, aktivnostima, pravnim i drugim aktima, međuinstitucionalnim aktivnostima i međunarodnim aktivnostima. Informacije u katalogu razvrstane su na sljedeći način:
	OPĆI POSLOVI

	OPIS SADRŽAJA
	NAČIN OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJI
	VRIJEME OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

	Osnovni podaci o Učilištu, ustroju i uslugama koje pruža i aktivnostima
	Web stranica
	Trajno

	Godišnja izvješća o radu 
	Zahtjev, u preslici
	U zakonskom roku

	Odluke Upravnog vijeća  – ravnatelja (nisu dostupne ukoliko predstavljaju službenu tajnu)
	Zahtjev, u preslici
	U zakonskom roku

	Sjednice Upravnog vijeća, dnevni red, materijali i odluke
	Zahtjev, u preslici
	U zakonskom roku

	Internet stranica POU Buje
	Web stranica
	Trajno



	RAČUNOVODSTVO

	OPIS SADRŽAJA

	NAČIN OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJI
	VRIJEME OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

	Godišnja, polugodišnja, kvartalna i mjesečna izvješća o financijskom poslovanju – prihodi i primici, rashodi i izdaci, izvori financiranja 
	Zahtjev, u preslici
	U zakonskom roku

	Financijski plan i rebalans plana
	Zahtjev, u preslici
	U zakonskom roku

	Cjenik usluga
	Web stranica 
	Trajno

	


	
	

	KADROVSKI I PRAVNI POSLOVI

	OPIS SADRŽAJA

	NAČIN OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJI
	VRIJEME OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

	Pravilnik o radu
	Zahtjev, u preslici
	Trajno

	Pravilnik o plaćama i naknadama
	Zahtjev, u preslici
	U zakonskom roku

	Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
	Zahtjev, u preslici
	U zakonskom roku

	 Plan nabave roba i usluga, rebalans plana
	Web stranica
	Trajno

	Dokumentcija za provedbu postupka javne nabave
	Web stranica (objavljuje se i u Elektronskom oglasniku javne nabave)
	U zakonskom roku

	Izvješće o provedenim postupcima javne nabave
	Web stranica (objavljuje se i u Elektronskom oglasniku javne nabave)
	U zakonskom roku

	Ugovori o nabavi roba, radova i usluga te izvješće o izvršenju ugovora u skaldu sa Zakonom o javnoj nabavi
	Zahtjev, u preslici
	U zakonskom roku

	Pregeld kadrovske strukture radnika (stručna sprema, dobna i spolna struktura)
	Zahtjev, u preslici
	U zakonskom roku

	Osobni podaci o radnicima
	Nedostupno
	Trajno

	Izjava o sukobu interesa po čl. 80.st 2, točka 1. Zakona o javnoj nabavi
	Web stranica
	Trajno



	KULTURA I OBRAZOVANJE

	OPIS SADRŽAJA

	NAČIN OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJI
	VRIJEME OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

	Program rada po godinama
	Web stranica
	Trajno

	Općenito aktivnosti Učilišta
	Web stranica
	Trajno

	Međuinstitucionalne aktivnosti 
	Web stranica
	Trajno

	Međunarodne aktivnosti
	Web stranica
	Trajno



4. NAMJENA
Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguranje prava na pristup informacijama sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.
5. NAČIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pavo na pristup informacijama ostvaruje se na način i u postupku propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.
Korisnik prava na informaciju ostvaruje pravo na pristup informaciji podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva Pučkom otvorenom učilištu Buje – Universita' popolare aperta di Buie, odnosno službeniku za informiranje.

Zahtjev se podnosi:
1. Pisanim putem na poštansku adresu Učilišta:
Pučko otvoreno učilište Buje – Universita' popolare aperta di Buie, Trg J.B.Tita 6, 52460 Buje
2. Putem elektroničke pošte na: info@uciliste-buje.eu
3. Telefonom na: 052/773 075 ili 052/772 023
4. Usmenim putem: osobno na zapisnik u službenim prostorijama Učilišta svakog radnog dana od ponedjeljka do petka od 9:00 do 13:00 sati kod službenika za informiranje
Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Učilište će proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva.
KLASA:  008-02/20-01/01
URBROJ:  2105/01-07/1-01-20-1
Buje, 28.1.2020.
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Ravnateljica
Rosanna Bubola
