Na temelju clanka 15. stavak 2., a u svezi s ¢lankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine* broj 120/16) i ¢lanka 39. Statuta Pugkog otvorenog ucilita Buje -
Universita’popolare aperta di Buie , na sjednici Upravnog vijeéa Putkog otvorenog ucilista
Buije, odrzanoj 22. prosinca 2017. godine, donijet je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga te
provedbu projektnih natje¢aja u Puckom otvorenom uéilidtu Buje (u daljnjem tekstu: Uciliste)
gija je procijenjena vrijednost manja od 200.000,00 kuna te nabavu radova cija je
procijenjena vrijednost manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava),
na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi(,Narodne novine* broj 120/16,u daljnjem
tekstu: ZJN 2016.).

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno
je primjenjivati i druge vazece zakonske | podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smisiu posebnih zakona.

U planu nabave Naruditelia navode se svi predmeti nabave cia je vrijednost
jednaka ili veéa od 20.000,00 kn. Postupci jednostavne javne nabave moraju Dbiti
uskladeni s Planom nabave U¢ilista, izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje
od 20.000,00 kuna.

Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuéu godinu,
Ravnatelj/ica je duzna udiniti izmjenu/dopunu Plana nabave.

II. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Ugiliste je obavezno poticati
trziéno nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim
subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka. ‘

Ugiliste je obvezano primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji
omoguéava uginkovitu nabavu te ekonomicno | svrhovito tro$enje proradunskih
sredstava.

I1l. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Na sprije¢avanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajudi
se nadin primjenjuju odredbe ZJN 2016.



IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
— Javno prikupljanje ponuda,
— Ograniteno prikupljanje ponuda,
— lzravno ugovaranje.

1. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 5.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog
poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti
ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe, usluga i radova cija
je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 100.000,00 kuna( bez PDV-a), a manja od
200.000,00 kuna(bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno manja od 500.000,00 kuna(bez
PDV-a) za radove.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavijuje se na internetskoj stranici — UCilista.

Istovremeno s objavom poziva na web stranici Uéilista, poziv se moze
uputiti i na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Ponude zaprimlijene na temelju poziva iz stavka 3. ovoga ¢lanka imaju
jednaki status u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju
poziva iz stavka 4. ovoga ¢lanka.

2. Ograniéeno prikupljanje ponuda
Clanak 6.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narugditelj poziva
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po viastitom odabiru da dostave ponudu sukladno
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ogranigeno prikupljanje ponuda provodi se za habavu robe, usluga i radova cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna( bez PDV-a), a manja od
100.000,00 kuna (bez PDV-a).

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin
(putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe,
faxom, elektronitkom postom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga ¢lanka, dodatno se moze objaviti i na
web stranici UCilista.

3. lzravno ugovoranje
Clanak 7.

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naruditelj izdaje narudzbenicu ili sklapa
ugovor s jednim (1) gospodarskim subjektom.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu roba, usluga i radova &ija je
procjenjena vrijednost bez PDV-a manja od 20.000,00 kuna za koju ne postoji zakonska
obveza uno$enja u Plan nabave. Izravno ugovaranje provodi Ravnatelj/ica.

Narudzbenica iz stavka 1 ovog &lanka ovisno o predmetu nabave sadrzi podatke o:



Ugilistu, osobi koja pojkreée nabavu, vrsti roba, radova, usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju, jedinici mjere, koli¢ini, jedini¢nim cijenama te ukupnoj cijeni, roku i mjestu
isporuke, nadinu i roku placanja gospodarskom subjektu — dobavljadu.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢lana vodi Ravnatelj/ica.

Iznimno od odredbe iz stavka 2 ovoga ¢lanka, ugovor o nabavi moze se sklopiti
izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe , usluga i radova
&ija je procjenjena vrijednost bez PDV-a veéa od 20.000,00 kuna u slijede¢im slucajevima:

- nabave usluge od ponuditeljima &iji se obabir predlaze zbog specijalistiCkih strucnih
znanja i posebnih okolnosti (konzultacijske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i
sliéno),

-nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima, kada zbog umjetnickih
razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢evih prava ugovor moze izvrsiti samo
odredeni punuditel;,

-nabave javnobiljeznickih i odvjetni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, usluga vjestaka, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja,
restoranskih usluga i usluga cateringa, usluge izrade promidzbenuh tekstova i objave u
specijalizirarin ¢asopisima,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti,
odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za prevodenje redovite procedure prema ovome
Pravilniku narucitelju bila prouzrofena steta.

U slu¢aju potrebe sklapanja ugovora izravhom pogodbom iz drugih objektivno
opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvr§enje ugovora, osim u
slu¢ajevima iz stavka 5 ovoga ¢lanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje Ravnatelj/ica
Ucilista.

V PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.

Odgovorna osoba naruditelja — ravnatelj/ica donosi internu odluku o poéetku postupka
jednostavne nabave, koji se sastoji najmanje od: naziva predmeta nabave, evidencijskog
broja nabave, procjenjene vrijednosti nabave (iznos bez PDV-a), podatka o osobama koje
provode postupak, podataka o obvezama i ovlastima osoba koje provode postapak, ostali
podaci ako su potrebni.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje 2 (dvije) osobe strucnog
povjerenstva Ugilista koji imenuje ravnatelj/ica internim aktom te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.

U pripremi i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda moze sudjelovati najmanje
jedna (1) osoba koja ima vazedi certifikat u podruju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentira.

O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Za obabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima i zahtijevima naruditelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

Clanak 9.
Ponude u postupaku javnog prikupljanja ponuda u ograni¢enom prikupljanju ponuda
dostavljaju se u UEili$tu neposrednom predajom, putem ovladtenog pruZatelja postanskih

usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i nesmije biti kraci od 5



(pet) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju Zurne nabave.
Clanak 10.

Stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava, ocjenjuje i rangira ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog Ravnatelj/ica za odabir najpovolnije ponude.

Obavijest o odabiru ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni i
rangiranju ponuda te obavijest o ponistenju postupka nabave narucitelj je obvezan bez
odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na naéin koji omogucuje dokazivanje da je
ista zaprimljena od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjSce o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u roku trideset dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odredeni duZi rok.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do otpreme pisane Obavijesti o rezultatima nabave
ponuditeljima.

Na obavijest o rezultatima nabave nije dopustena Zalba.

Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuida ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za
nabavu.

Iznimno, Narucitelj moze iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

VI DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

U pozivu za javno prikupljanje ponuda i pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda
ovoga Pravilnika, obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti
vezani za predmet nabave, kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta (osnove za isklju¢enje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekata -uvjeti
sposobnosti), kriterij za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za izvr§enje ugovora te svi drugi
potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omogucuju izradu i
dostavu ponude.

VIl KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovolnija ponuda.

Ako se kao kriterij koriste ekonomski najpovolnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcijonalne osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi, ekonomicnosti, rok
isporuke ili rok izvr§enje, jamstveni rok i drugo.

VII SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 13.

S odabranim ponuditeljima sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lana sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana
dostave obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.



Ugovore o jednostavnoj nabavi potpisuje Ravnatelj/ica.

Osobe zaduZene za pradéenje realizacije ugovora/narudzbenice potvrduju izvrsenje
ugovora na dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog rauna, odnosno placanje obveza
po ugovoru.

U sluéaju da osobe zaduZene za praéenje realizacije ugovora/narudbZenice utvrde da
se ugovor ne izvréava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili
nepravilnosti u izvréavanju ugovorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti pisanu biljesku i
izvjestiti ravnatelj/icu i osobu zaduzenu za javnu nabavu.

IX POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 14.

Narugitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave Cuvati
najmanje 4(cetiri) godine od zavrsetka postupka nabave.

X REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.

Uciliste vodi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave za sve nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kn.

X1 ZAVRSNE OBRADE
Clanak 17.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Naruditelja.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi nabava
bagatelne vrijednosti (KLASA: 406-09-1/14-1, URBROJ: 2105/01-07/1-14-1) od 08.07.2014.
godine. :

KLASA: 003-07/17-01
URBROJ: 2105/01-07/1-17-16/1
Buje, 22.12.2017.

Predsjednik Upravnog vije¢a
Anita/l\f]edica



